DANH SÁCH CÁC NHÓM VÀ THANH VIÊN NHÓM

	STT
	Tên nhóm
	Thành viên

	1
	Nhóm đón khách từ cổng trường: thực hiện công tác đón khách từ bãi xe dẫn đến khu triễn lãm nếu trước 8h45, sau 8h 45 mời lên hội trường A. ( thực hiện buổi sáng)
	Nhóm trưởng: C. Trang
1. Th. Tuấn – K.Kinh Tế, 
2. C. Trang – K.Kinh tế,
3.  04 Bạn SV Tổ Ngoại ngữ

	2
	Nhóm hỗ trợ Khu triễn lãm: hỗ trợ tiếp khách lấy danh sách khách mời VIP chuyển cho Thịnh tổng hợp gửi MC ( thực hiện đầu giờ sáng tới khi bắt đầu chương trình, thời gian còn lại hỗ trợ khu vực triễn lãm ( giờ giải lao, đầu giờ chiều))
	Nhóm trưởng: C. Nhuận
1. C. Nhuận – P Đào tạo (chuyển danh sách đại biểu cho MC) 
2. C. Thúy – TT TV
3. 02 Bạn SV Tổ Ngoại ngữ

	3
	Nhóm sắp xếp Hoa: sắp xếp và chuyển danh sách các lẳng hoa cho Thịnh tổng hợp chuyển MC
	Nhóm trưởng: Th Chì
1. Th.Chì – P TC-HS-TH
2. 04 bạn SV 

	4
	Nhóm đón khách trên Hội trường, mời vào chỗ ngồi: xem theo vị trí sơ đồ chỗ ngồi mời vào đúng theo vị trí của sơ đồ
	Nhóm trưởng: Cô Liễu
1. Cô Liễu – K KHCB
2.  M. Phương – P Đào tạo
3.  A.Hiếu – P. CTCT-HSSV
4.  C. Hà – Tổ Anh Văn

	5
	Nhóm lễ tân tại bàn đăng ký đại biểu: thực hiện trao quà, tổng hợp danh sách khách mời gửi MC
	Nhóm trưởng: C. Hoa
1. C. Ly – P TC-HC-TH
2. C. Phượng – P TC-HC-TH
3. C. Yến– P TC-HC-TH
4. C. Trúc – Tổ Ngoại ngữ
5. Th . Cao Phong – Khoa CNTT
6. Th. Thịnh – TT QHDN (chuyển danh sách đại biểu cho MC) 
7. 02 Bạn Sv tổ ngoại ngữ

	6
	Nhóm phục vụ café sáng: hỗ trợ phục vụ nước uống đầu giờ, nên kết hợp với các Cô P.QTDV
	Nhóm trưởng: C. Nhi – P KT&ĐBCL 
1. C. Nhi – P KT&ĐBCL 
04 bạn SV

	7
	Nhóm Dàn chào: mặc đồng phục lý thuyết của Trường và váy deo banroll thực hiện dàn chào
Sáng: từ 7h30 – 9h ( 7h15 vào vị trí công tác được phân công)
Chiều: từ 13h-13h30 ( 12h45 vào vị trí công tác được phân công)
	Sáng: 40 bạn
Trước hội trường A 14 bạn SV Nữ 
Trước khu triễn lãm 10 bạn SV Nữ
Từ phòng truyền thống đến ngã 3 Thư Viện 26 bạn Sv Nữ
Chiều: 14 bạn
Trước Hội trường A 14 bạn SV Nữ

	8
	Nhóm lễ tân khu hướng dẫn triễn lãm: chia làm 02 nhóm, nhóm sáng và nhóm chiều thực hiện tổng quan khu triễn lãm
	Nhóm trưởng: A.Chiến – TT QHDN
A.Chiến – TT QHDN
1. C. Khanh – K Co Khi 
2. C. Chieu – K Đ-ĐT
4. C.Hiền – Khoa Đ-ĐT
5. Th Võ Cường – Khoa Đ-ĐT
3.  04 Bạn SV 

	9
	Nhóm phòng CTCT- HSSV phối hợp với Đoàn TN – Hội SV kiểm soát SV vào ra và bảo quản thiết bị
	1. C Hà - phòng CTCT- HSSV
2. C Nhung- phòng CTCT- HSSV
3. C. Kim Anh- phòng CTCT- HSSV
4. Th Hiệp- phòng CTCT- HSSV
04 bạn SV

	10
	Nhóm phục vụ nước cho đại biểu; phục vụ nước cho đại biểu khi hội nghị diễn ra lưu ý là không chăm nước khi có đại biểu đang diễn thuyết chỉ thực hiện khi tạm ngưng hoặc đang chuyển ca giữa 02 đại biểu
	Nhóm trưởng: C. Nhi
1. C. Nhi – P KT&ĐBCL
2. C. Trúc – Tổ Anh Văn
3. 08 bạn SV

	11
	Nhóm hướng dẫn các khu vực của trường: thực hiện hướng dẫn các khu WC và các khu vực của Trường trong suốt chương trình
	Nhóm trưởng: Thịnh – TT QHDN
06 bạn SV tại các cổng của Hội trường A

	12
	Nhóm truyền thông, ghi hình livestream chương trình
	Nhóm trưởng: Th Định – T.TTPC
1. Th Định – T.TTPC
2. Th Lộc – TT TV
3. 04 bạn SV

	13
	Nhóm hỗ trợ đón đại biểu từ cồng của khu vực dùng cơm trưa: kiểm soát đại biểu vào ra khu vực dùng cơm trưa ưu tiên cho khách mời.
	Nhóm trưởng: Th. Tuấn
1. Th. Thịnh– TT QHDN, 
2. C. Quỳnh – P TC HC TH,
3. Cô Ly, P TC HC TH,

	14
	Nhóm hỗ trợ Trao quà và giấy chứng nhận cho báo cáo viên: trao giấy chứng nhận cho báo cáo viên
	Nhóm trưởng: Nhân viên Phòng QLKH -HTQT
1. Nhân viên Phòng QLKH -HTQT
2. 02 bạn SV

	15
	Hỗ trợ tổ chức tham quan trung tâm Kone
	Nhóm trưởng: Nhân viên Phòng QLKH -HTQT

	16
	Nhóm đưa. đón đại biểu đến khách sạn, sân bay
	Thầy Nam – P.TC-HC-TH
Cô Liễu – Khoa KHCB

	17
	Nhóm hỗ trợ kỹ thuật: thực hiện các công tác liên quan đến vấn đề kỹ thuật.
	Nhóm trưởng: Th Thiện 
1. Th Thiện – TT ĐH & QLDL
2. Th V. Dũng – P QTDV
02 bạn SV


Tổng cộng có 17 nhóm công tác 


VĂN PHÒNG ĐOÀN
1. Thực hiện điều phối dàn chào : 
a. Sáng: Thắng, Hoàng ( 40 bạn sinh viên chia làm 03 khu Từ Nhà truyền thống đến ngã 3 – 26 bạn, khu triễn lãm - 10 bạn) và trước HT A – 14 bạn 
b. Chiều: Tuấn
2. Thực hiện hỗ trợ kiên hoa và điều phối 12 bạn kiên bàn cho Doanh nghiệp: Luân, Sang
3. Thực hiện Kiểm soát an ninh phía sau Hội Trường A:
a. Sáng: Viễn, Hoàng Duy
b. Chiều: Quang, Phong
4. Thực hiện hỗ trợ nước uống: Nhi
a. Sáng: Phượng, Tuyền + 06 bạn SV Khoa Ngoại ngữ
b. Chiều: Khuyến, Linh + 06 bạn SV Khoa Ngoại ngữ
5. Nhóm truyền thông: Định, Khôi, Cường, Tiên, Duy, Nhật, Kiên
6. Nhóm đón khách từ cổng: Linh, Vinh + 04 bạn SV Khoa Ngoại ngữ
7. Hỗ trợ trao giấy chứng nhận buổi chiều lúc 15h00: Khuyến, Linh
8. Nhóm hỗ trợ bàn lễ tân và hướng dẫn các khu vực trong trường: 08 bạn Hội SV huy động sáng và chiều.
9. Nhóm hỗ trợ kỹ thuật: H.Thiện, V.Dũng
+ Sáng: Viễn
+ Chiều: Quang

KHOA NGOẠI NGỮ:
1. Nhóm đón khách từ cổng trường: 04 bạn SV ngoại ngữ
2. Nhóm hỗ trợ Khu triễn lãm: 04 bạn SV ngoại ngữ
3. Nhóm phục vụ nước uống cho đại biểu: 06 bạn SV Ngoại ngữ
4. Nhóm hỗ trợ bàn lễ tân: 02 bạn Sv Ngoại ngữ
5. Nhóm Sv Khoa Ngoại còn lại thực hiện làm dàn chào.
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